Zakladni Skola a Materska skola Cista
Tyrsova 127, 270 34 éista’, tel 313 549 428, IC0 47018747

Distan¢ni zptisob vzdélavani na Zakladni a Materské Skole Cista

4. aktualizované vydani k 1.3.2021

Tento dokument je zpracovan na zakladé metodiky vydané MSMT ,, Metodické doporuceni
vzdélavani distanénim zpiisobem* a ,,Doporuceni pro vzdélavani distanénim zptisobem
v matetské skole.

ZAKLADNI SKOLA

1. Legislativni ramec

Vyhléska €. 349/2020 Sb. S u¢innosti ode dne 25.08.2020 stanovila pravidla pro
vzdélavani distanénim zplisobem. Zakonem je nyni nove stanovena

a.) Povinnost §koly ve vymezenych mimotadnych situacich zajistit vzdélavani distanénim
zpusobem pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné, dale pak pro zaky I. 1 II.
stupng.

b.) Détem i zakiim stanovena povinnost se timto zptisobem vzdé¢lavat.

Povinnost Skoly zacit vzd€lavat distanénim zpusobem

a.) V ptipad¢ krizovych opatieni vyhlasenych po dobu trvani krizového stavu podle
krizového zékona, z divodu natizeni mimotadnych opatieni MZ nebo KHS.

b.) V ptipadé natizeni karantény (neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti a zaka (vice
nez 50%) z jedné tiidy).

Vzdélavani distanénim zptisobem $kola uskuteéiiuje podle piislusného RVP a SVP v mife
odpovidajicim okolnostem. Neni povinnosti je naplnit beze zbytku.

Skola nemé povinnost vzdélavat distanénim zplisobem v t&chto pfipadech

a.) Pokud feditelka vyhlasi feditelské volno.
b.) Pokud MSMT gkole schvali zménu v organizaci $kolniho roku.
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c.) Pokud feditelka $koly rozhodne o omezeni nebo pieruseni provozu MS.
d.) Pokud je détem nebo zakim nafizena karanténa, ale nejde o vétSinu tiidy, a to i
Vv ptipadé, kdy se v jinych tfidach skoly jiz distan¢ni vzdélavani poskytuje.

Uprava Skolniho ¥adu

Skolni t4d bude upraven v téchto bodech

a.) Zpusob komunikace s détmi, zaky a zdkonnymi zastupci.

b.) Zptisob stanovovani pravidel a organizace vzdélavani distan¢nim zptisobem.
€.) Omlouvani neucasti na distan¢nim zpasobu vzdélavani.

d.) Hodnoceni vysledka vzdélavani.

Zapis do tiidni knihy

a.) Pii prezenéni vyuce vede $kola tfidni knihu v listinné podobg.

b.) V piipadé, Ze Skola nebo tfida bude pfechazet na distancni vyuku, pouZzije vyucujici
ptilohu k tfidni knize s nazvem ,,Distan¢ni vyuka TK*.

c.) Do ttidni knihy se zaznamena, kdy $kola nebo tfida piesla na distan¢ni vyuku. Kolonka
poznamky.

d.) Do ttidni knihy i do piilohy TK se zapisuje obdobnym zptisobem, v¢etné absence.

e.) Absence se pii distan¢ni vyuce posuzuje podle zapojeni do vzdélavani a vystupu,
nikoliv podle doby vzdélavacich aktivit. Pfi synchronni vyuce je nepfipojeni se k on-
line pfenosu povazovano za absenci, pokud s ditétem/ Zakem ¢i jeho zakonnym
zastupcem nebyl individudlné dohodnut jiny zplsob zapojeni. Pfi off-line vyuce se
posuzuje odevzdavani ukolii a vystupii ve stanoveném terminu, dale pak jak zak
prokazuje snahu o plnéni pokynti. Omlouvani absence upravuje skolni tad.

Stravovani

Pokud nebude prerusen provoz $kolni jidelny, umozni Skola odbér obédti v rameci $kolniho
stravovani (za dotovanou cenu) i détem/zaktim, ktefi se povinné vzdélavaji distancnim
zpusobem. Vydej obédu v jidlonosi¢i si mohou Zéci ¢i zdkonni zastupci vyzvednout pies
okénko u SJ. Jidlo nemtize vyzvedavat osoba, které byla nafizena karanténa &i zakazana
osobni pfitomnost ve §kole.

2. Personalni podminky

a.) O konkrétnim zptisobu vyuky (prezenéni, distanéni, smisené) rozhoduje feditelka skoly
s ohledem na pravni pfedpisy a aktualni moznosti a podminky Skoly.
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b.) Pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti v dobé stanovené rozvrhem své
piimé pedagogické ¢innosti.

c.) V piipad¢ distan¢niho vzd€lavani je moznost dohodnout se na jiném misté vykonu
prace. Tato moznost je i u uciteld, jimz byla nafizena karanténa, nebrani-li tomu jeho
zdravotni stav.

3. Organizace vyuky pri omezeni pritomnosti ve Skolach

V piipadé, Ze je nafizenim karantény nebo mimotadnymi opatfenimi znemoznéna osobni
pritomnost déti a zaka ve Skole mohou nastat tato opatieni:

3.1 Prezen¢ni vyuka

V ptipadé€, Ze se opatieni ¢i karanténa tyka omezeného poctu déti a zakd, ktery neptekroci
50% ucastniktl konkrétni tfidy, Skola nema povinnost vzdélavat distanénim zplsobem.
Prezenéni vyuka probiha béznym zptsobem.

Nepiitomnym z4kim se poskytuje studijni podpora na dalku. Zaci se zapojuji na bazi
dobrovolnosti a s ohledem na své individualni podminky.

V ramci prezenéni vyuky se aktivné vyuziva zvolena platforma TEAMS a dalsi digitalni
nastroje.

3.2 Smigena vvuka

V piipadé, Ze se zdkaz osobni pfitomnosti ve Skole tyka vice nez 50% déti a zakh konkrétni
ttidy, je Skola povinna distan¢nim zptisobem vzdélavat déti a zéky, kterym je zakéazéana
osobni UcCast na prezen¢ni vyuce. Ostatni zaci a déti pokracuji v prezennim vzdélavani. O
zpusobu organizace smiSené¢ vyuky rozhoduje feditelka Skoly s ohledem na konkrétni
moznosti a podminky Skoly.

3.3 Distan¢ni vyuka

Pokud se tyka zdkaz osobni pfitomnosti vSech zakt konkrétni tfidy nebo vSech zaki a déti
celé Skoly, tak probihé distan¢ni vyuka.

4. Formy vzdélavani distanénim zpisobem

4.1 On-line vyuka

Tato vyuka probiha zpravidla prostfednictvim internetu a je podporovéana digitalnimi
nastroji. RozliSujeme synchronni a asynchronni vyuku.
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a.) Pfi synchronni vyuce je uditel propojen s détmi a zaky pomoci platformy TEAMS ve
stejném cCase. Skupina pracuje ve stejny ¢as na stejném virtudlnim misté na stejném
ukolu. Pfi synchronni vyuce se nebude realizovat kompletni rozvrh hodin, ale bude
nastaven zvlastni rezim pro rozsah vyuky.

b.) Pfi asynchronni vyuce pracuji déti a Zaci v jimi zvoleném Case a tempu na jim zadanych
ukolech. Spole¢né se v on-line prostoru s ucitelem nepotkavaji. K zadavani kol a
poskytovani zpétné vazby se vyuzije jednotna platforma TEAMS. Zadavani tikol bude
probihat tyden doptedu.

c.) Obé formy budou vhodné kombinovany, a to na zakladé konkrétnich podminek $koly,
déti a zaka.

4.2 Off-line vyuka

Vyuka neprobiha pies internet. Jedna se o samostudium a plnéni tikold z ucebnic a ucebnich
materialii ¢i pracovnich listi. Zaddvani kol bude probihat pisemné. Tento zplisob vyuky
bude realizovan tam, kde socioekonomické podminky neumoziuji on-line vyuku. Off-line
vyuka bude zaroven slouzit i jako zpestfeni on-line vyuky.

4.3 Konzultace

Ucitel monitoruje zapojovani jednotlivych ucastniki a poskytuje jim individudlni
konzultace a studijni oporu. Cilem je, aby nikdo neztistal mimo systém a kazdy pracoval
pfiméfené svym moznostem a podminkdm. Konzultace budou probihat pfes emaily, on-line
chaty nebo telefonické hovory.

4.4 Zasady distanéniho vzdélavani

e Prizplisobujeme vyuku moznostem déti, zakl a pedagogii.

e Usilujeme o ¢astou zpétnou vazbu od ucastnikl a sami ji budeme hojné poskytovat.

e Nepfecenujeme samostatnost u déti a zaki mladsiho véku.

e Zadéani formulujeme jasné a konkrétn€, ovéfime si, ze zaci veédi, co se od nich
oCekava.

e Diferencujeme obtiznost ukold.

e Poskytujeme détem a zaklim moZnost volby.

e Stanovujeme realistické terminy plnéni ukolt.

e Rozvijime u zakl dovednost planovat si praci.

e Podporujeme skupinovou praci v on-line prostiedi.

e Podporujeme kontakt mezi G¢astniky navzajem.

e Pii komunikaci se snazime o srozumitelna a jednoznacné zadani a pokyny.
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s
e Umoznime rodicim, détem, zakim ziskat informaci o spravném vysledku u
samostatnych praci.

1.stupent 7S

Zaci v tomto véku nejsou v oblastech IT dostateéné gramotni. Nemohou tedy plné pievzit
odpovédnost za své vzdélavani. Digitadlni gramotnost a kompetenci k uceni je potieba
systematicky postupné rozvijet.

VSsichni zaci by méli umét zachdzet s komunikacéni platformou, proto je dilezité ji zafazovat do
béZzné vyuky.

Béhem on-line vyuky budeme vhodné kombinovat synchronni a asynchronni aktivity.

On-line vyuka nebude probihat dle obvyklého rozvrhu. V ptipadé potieby budou zaci v rdmci
on-line vyuky rozdéleny do skupin. U¢itel se bude pravidelné setkavat s zaky pii on-line vyuce.
Synchronni vyuka potrva 2 az 3 hodiny denné. Vhodné se bude stiidat on-line setkavani se
samostatnou praci.

Rodi¢ ditéti vytvori adekvatni podminky pro praci (pracovni misto, potfebné pomicky a
materidly, klidné prosttedi), ujisti se, Ze dit¢ zadané praci rozumi, pokud tomu tak neni, navede
dité, aby samo kontaktovalo ucitele, ¢i se rodi¢ sam s ucitelem spoji.

V prvnim ro¢niku bude synchronni vyuka hojné obohacovana prvky off-line vyuky, zejména
praktickymi ¢innostmi.

Distan¢ni vyuka probihd denné od 8:00 do 14:00 hod. V pfipadé potieby mohou Zzici
kontaktovat své ucitele do 16:00 hodin.

2.stupen 7S

Vzdélavani distanénim zplsobem bude probihat pfevadzné on-line, kombinaci synchronni a
asynchronni metody.

Jiz v pribéhu prezencni vyuky budou zatazovany aktivity spojené s pouzivanim platformy
TEAMS a dalsich digitalnich néstroju.

Synchronni aktivity nebudou kopirovat béZny rozvrh. Synchronni vyuka nepiesdhne tfi
vyucovaci hodiny za sebou. Vyuka bude pfednostné zaméfena na prioritni pfedmeéty.

Diilezita je komunikace i se zdkonnymi zastupci, od kterych budeme vyzadovat zpétnou vazbu,
jak oni vnimaji postoj déti k vlastnimu vzdélavani.
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Distan¢ni vyuka probiha denné od 8:00 do 14:00 hod. V piipadé potteby mohou Zzaci
kontaktovat své ucitele do 16:00 hodin.

5. Vzdélavani zaki se SVP

Zaci maji narok na poskytovani podpirnych opatfeni Skolou a Skolskym poradenskym
zafizenim 1 pii distan¢nim zptisobu vzdélavani.

Pedagogicka intervence bude i nadale poskytovana, a to prostiednictvim on-line
komunikace. Podptrné opatieni realizuje osoba, ktera vede pedagogickou intervenci i
V béZném rezimu skoly.

Hodnoceni zakiti se SVP je vykonavano na zdkladé konkrétnich pravidel nastavenych
V doporuceni zédka vydaném Skolskym poradenskym zatizenim a v souladu se Skolnim
fadem.

6. Zapojovani vSech zZaki do distan¢ni vyuky

Pokud néktery zédk nebude mit doma podminky pro on-line vyuku, tak bude distan¢ni
vzdélavani probihat pomoci metod off-line vyuky.

Skola bude podporovat pribéznou komunikaci se zakonnymi zastupci déti, kde lze tyto
komplikace ptedpokladat a domluvi se na konkrétni formé komunikace a ptedadvani tkolt
pro piipad distan¢ni vyuky.

Béhem distan¢ni vyuky by komunikace se samotnymi détmi a Zaky méla byt podporujici,
vstficnd, motivujici k udrZeni kontaktu a zajmu o vzdé€lavaci aktivity.

Pokud se zak nezapojuje do distan¢ni vyuky, ale ma zajiSténou potiebnou techniku, tak
vyucujici kontaktuji rodice nebo samotného zaka, aby zjistili divody neucasti ve
vzdélavanti.

Jednotlivy vyucujici béhem prezencni vyuky vyuZzivaji ptfislusné komunikacni nastroje a
techniku, a to z divodu ptipadného piechodu na distan¢ni vyuku.

7. Zpisoby a pravidla hodnoceni

Pii vyuce distancnim zplsobem poskytuje Skola kvalitni zpétnou vazbu, nebot’ tak
podporuje motivaci a ukazuje cestu k dosahovani pokroku.

Vyucujici budou nejcastéji pouzivat formativni hodnoceni, které je pribézné, ptinasi zakovi
uziteCnou informaci o tom, co vi, ¢emu rozumi nebo co dokaze v ramci vzdélavaciho
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procesu,, a sméfuje ho k naplnéni stanoveného cile. Umoziiuje mu sledovat vlastni pokrok,
vede ho K fizeni svého uceni a pomaha komplexné rozvijet jeho osobnost.

Déle vyucujici budou vyuzivat hodnoceni sumativni, které je souhrnné a informuje o tom,
co doty¢ny zak zvladl na konci urcitého obdobi. Jeho ucelem je ziskat konecny piehled o
dosahovanych vykonech ¢i roztiidit zédky dle vysledkd. Jednou z forem sumativniho
hodnoceni je zndmkovani.

Sebehodnoceni zaka predstavuje dalezitou soucast vzdélavani a posiluje schopnost zakt
sledovat a hodnotit rozvoj svych védomosti a dovednosti. Proto bude Skola vyuzivat
nastroje podporujici autoevaluaci — Microsoft Forms.

Pti hodnoceni v pribéhu distanéniho vzdelavani Skola dodrzuje pravidla a kritéria
hodnoceni, kterd jsou soucasti Skolniho fadu.

8. Napliiovani RVP a SVP

Vzdélavani distanénim zplusobem Skola uskutec¢iiuje podle prislusného ramcového
vzdélavaciho programu a skolniho vzdélavaciho programu v mite odpovidajici okolnostem.

Pti dlouhodobém zdkazu osobni piitomnosti ve $kole, ktery trva déle nez 2 tydny, bude
skola prioritizovat vzd&lavaci oblasti v SVP. Zaméiime se pfedeviim na oéekavané vystupy
dle RVP a budeme se vénovat zejména profilovym piedmétim.

Pti kratkodobych tsecich distancni vyuky (karanténa tfidy na 10 dnli) zaméefime aktivity
projektovym zplsobem na prifezova témata propojujici vice vzdélavacich oblasti, dale
zafadime tematické celky, pro které existuje dostatecna studijni opora, napt. formou
vzdélavacich potadi, vyukovych videi, digitalnich ucebnich materialt atd.

8.1 Interni evidence zmén

V ptipadé, kdy je distancni zplsob vzdélavani realizovan v takovém rozsahu, Ze ma dopad
na zmény ve vzdélavacich obsazich a tematickych planech, nebudeme tyto zmény
zaznamenavat ve formé upravy SVP.

Je zaloZena interni evidence zmeén ve vzdélavacim obsahu jednotlivych vyucujicich
piredmétii a ro¢nikd, ktera je nedilnou soucasti dokumentace skoly.

K interni evidenci slouZzi tyto dokumenty:

- Evidence zmén ve vzdélavacim obsahu
- Karta zaka
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9.Materialné — technické vybaveni a softwarové nastroje

Kazdy ucitel ma k dispozici pocita¢ (notebook) pro realizaci distan¢niho vzdélavani. Na vSech
pocitacich jsou platné licence operacniho systému a ptislusné softwarové aplikace.

Skola vyuziva §kolni informaéni systém Bakalafi, systém pro fizeni vyuky MS Teams.
Tyto systémy umoziuji:

e Synchronni zpusob on-line komunikace (typicky individualni a skupinovy chat,
videohovory).

e Ulozist¢ dokumentli a vyukovych materidl s moznosti sdileni pro Zaky 1 ucitele
(vkladani podkladii a vypracovanych tkolu).

e Interaktivitu a zpétnou vazbu (on-line testy, formuldfe, ankety, diskuzni fora,
interaktivni prvky v rdmci pfeddvani uciva, gamifikace).

10.Komunikace s rodici (nejen) pii vzdélavani distanénim zpiisobem

Efektivni komunikace mezi nasi Skolou a rodi¢i je zdkladem pro to, aby obé& strany i dité
samotné mohly plnit své role.

Roli rodict je predevsim podporovat své dité, aby dosdhlo své povinnosti vzdélavat se,
posilovat jeho vnitini motivaci k uceni a ochotu prevzit odpovédnost za své vzdélavani.

Skole nélezi povinnost poskytovat vzdélani.
Pro jednotnou komunikaci se zéky a rodici si Skola zvolila nasledujici:

e MS Teams

e  Webov¢ stranky skoly

e E-mailova komunikace
e Telefonicka komunikace

11. Monitorovani, vyhodnocovani, prizpiisobovani

Je velmi pravdépodobné, ze se situace a okolnosti budou meénit, proto 1 nastavena jednotna
pravidla se mohou upravovat.

Vyucujici monitoruje, jak se zak zapojuje a aktivné se podili na vyuce, jak se mu dafi osvojovat
si konkrétni znalosti a dovednosti. Ucitel poskytuje zpétnou vazbu zdkiim a o tuto zpétnou
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vazbu zada také zdky a rodiCe. Na zadklad¢ tohoto monitoringu ucitel ptizptasobi vyuku
potifebam jednotlivce nebo skupiny, aby byla co nejefektivnéjsi.

Povinnost distan¢niho zptisobu vzdélavani je pro vSechny nova, a proto i pfipadnou nutnost
zmén 1 v pribehu Skolniho roku, je nutné pochopit. Nebot’ vSechny pfipadné zmény Skola déla
proto, aby vzd€lavani co nejvice vyhovovalo danym okolnostem, potfebam konkrétnich déti a
74kt a dobré spolupraci vsech zacastnénych.

MATERSKA SKOLA

1.Legislativni ramec

V souladu s ustanovenim § 184a skolského zékona pokud z divodu krizového opatieni
vyhlaseného podle krizového zékona, nebo z diivodu natfizeni mimotadného opatfeni podle
zvlastniho zdkona, anebo z ditvodu nafizeni karantény neni moznd osobni pfitomnost vétSiny,
pro kter¢ je predSkolni vzdélavani povinné, je stanovena:

a.) povinnost mateiské Skoly zajistit vzdélavani distanénim zptisobem pro déti, pro které
je ptedSkolni vzdélavani povinné,

b.) povinnost déti, pro které je ptedskolni vzdélavani povinné, se timto zpusobem
vzdélavat.

Zpisob vzdélavani a zpétné vazby na dalku ptizpiisobi Skola podminkam ditéte.

Pravidla pro distanéni vyuku jsou zakotvena ve $kolnim fadu MS.

2. Zapis do tfidni knihy a omlouvani absenci

a.) Pi prezen¢ni vyuce vede Skola tfidni knihu v listinné podobé.

b.) V piipadé distanéni vyuky pouzije vyucujici ptilohu k tfidni knize s nazvem ,,Distan¢ni
vyuka TK*

c.)Do ttidni knihy se zaznamenava:

- kdy pftesla vyuka na vzdélavani distanénim zpisobem,

- kterych déti se to tyka (pokud jsou ve t¥idé MS zafazeny razné staré déti),

- jaky vzdélavaci obsah byl v daném dnu ¢i tydnu realizovan,

- evidence déti na vzdélavani (ucast déti se posuzuje priméfenym zplsobem podle
zapojeni do vzdélavacich aktivit v prubé¢hu tydne),

- omlouvani absenci upravuje $kolni ¥ad MS.
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3. Stravovani

V dobé uzavieni matetské Skoly maji vSechny déti narok dotovany obéd. Zakonni zastupci déti
si mohou tento ob&d odebrat s sebou.

4. Persondlni podminky

O konkrétnim zpiisobu organizace vzdelavani distanénim zplisobem rozhoduje feditelka skoly
S ohledem na pravni piedpisy a aktualni moznosti a podminky Skoly.

V piipad¢ distancniho zpusobu vzdé€lavani je moznost vykonavat PPC na jiném misté —
odliSném od pracovisté zaméstnavatele. Tato moznost je i u ucitelli, jimz byla nafizena
karanténa, nebrani-li tomu jeho zdravotni stav.

5. Formy vzdé&lavéni distanénim zpusobem

Distan¢ni vyuka je zalozena na komunikaci ucitel — rodi¢. Zékladem jsou inspirativni tipy na
spole¢né aktivity déti a rodicti v domécim prostiedi.

a.) Off-line vzdélavani

Tento zplisob vzdélavani neprobiha pies internet. U déti predskolniho véku se jedna predevsim
o plnéni praktickych ukoll (tvofivé prace, aplikace znalosti a dovednosti v praxi, projekty
zaméfené na samostatnou praci ditéte ¢i na rozvoj kompetenci).

b.)On-line vzdélavani

Tento zptsob vzdélavani probihd zpravidla prostfednictvim internetu. RozliSujeme synchronni
a asynchronni vyuku. V pfedsSkolnim vzdélavani ma tento zplsob vzdélavani pouze
doplikovou funkci.

- Asynchronni vyuka
Déti pracuji se svymi rodi¢i na zadanych tkolech v jimi zvoleném case vlastnim
tempem. Jednou tydné piedavaji ucitelé rodi¢im tipy na tematicky zamétené aktivity.
Zadani se zvefejiiuje na webovych strankach Skoly nebo jsou zaslany na e-maily
rodictm.

- Synchronni vyuka
Ucitel je propojen s détmi pies jednotnou platformu MS Teams ve stanoveném case.
Zamérem této vyuky je setkavani se. Setkdni bude probihat jedenkrat v tydnu a bude
slouzit pro udrZeni socidlniho kontaktu a motivaci. Déti budou rozdéleny do skupin.
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Pro déti v poslednim povinném roce piedsSkolniho vzdélavani bude mozné zadavané aktivity
individualizovat.

Pedagogové budou monitorovat zapojovani déti do distan¢niho vzdélavani a zaroven budou
poskytovat rodi¢tiim individualni podporu. Cilem je, aby nikdo neziistal mimo systém a kazdy
pracoval pfiméfené svym moznostem a podminkam.

Déti budou dostavat od ucitele zpétnou vazbu na ukoly, které realizovaly a plnily.

6. Vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Déti s SVP maji narok na poskytovani podptirnych opatieni i pti distan¢ni vyuce.

7. Materialné€ — technické vybaveni a softwarové nastroje

Skola voli zptisob vzdélavani na dalku s ohledem na vybaveni skoly.

Ucitel ma k dispozici pocitac ¢i prenosné zatizeni. Vybrana jednotna platforma je MS Teams.

Povinnost distan¢niho zplisobu vzdélavani je pro vSechny nova, a proto i pfipadnou nutnost
zmén 1 v pribéhu Skolniho roku, je nutné pochopit. Nebot’ v§echny ptipadné zmény Skola déla
proto, aby vzdélavani co nejvice vyhovovalo danym okolnostem, potfebam konkrétnich déti a
dobreé spolupraci v§ech zicastnénych.

V Cisté dne 01.03.2021

Ing. Marie Kruntova, MBA

treditelka Skoly



