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Zmény jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatku, které tvofi sou¢ast tohoto predpisu.

Uvodni ustanoveni
Ugelem a cilem tohoto provozniho Ffadu je zajistit bezpeény provoz v udebné vypodetni techniky. Timto
provoznim fadem jsou povinny se Fidit vSechny osoby v pracovnim nebo obdobném poméru ke Skole (dale
jen ,zaméstnanci“) a vSichni zaci pfi odborné vyuce.

Instruktaz zakd o bezpecnosti v uéebné a seznameni s pfipadnym nebezpeim Urazu a pravidly o
bezpecénosti a hygiené pfi praci, pouzivanim ochrannych pracovnich prostfedku, provede vyucujici ucitel
pfed zahajenim vyuky, pfipadné vzdy pfi zméné vykonavané Cinnosti. Absolvovani instruktdze bezpecnosti
prace bude vzdy zaznamenano do tfidni knihy. Bez provedené instruktaze nesmi vyudujici zahajit prace a
nesmi pfipustit, aby Z&ci praci provadéli. Vyudujici pribézné kontroluje dodrzovani téchto pravidel. Z&ci jsou
povinni stanovena opatfeni dodrzovat. Vyucujici pfed zahajenim vyuky provede kontrolu technického
vybaveni u¢ebny a pokud zjisti zavady branici bezpe€nému provozu vyuku nezahaji.

Zakladni pozadavky

1. Do ucebny vstupuji Zzaci jen za pfitomnosti ucitele a bez jeho souhlasu nesmi z uéebny ani odchazet.
Nenosi s sebou véci nesouvisejici s vyukou, zadné svrchni oble€eni a obuv, které musi byt ulozeny
v Satné. Tasky odkladaji na urené misto. Nepovolané osoby maji do u€ebny vstup zakazan.

2. Po pfichodu na pracovisté si zaci prekontroluji své pracovni misto a pfipadné zavady nahlasi
vyudujicimu. Zaci maji zakazano jakkoliv zasahovat do technického vybaveni ugebny.

3. Zaci b&hem vyuky dodrzuji veskeré pokyny vyudujiciho ugitele. Dodrzuji veskera pravidla, se kterymi
byli seznameni na zac¢atku hodiny ¢&i v jejim prabéhu.

4. Své pracovni misto udrzuji zaci v poradku a Cistoté. Na stole, kde je umistén pocita¢, mohou mit jen
véci a pomucky uréené k vyuce.

5.  Na pocitaci zaci provadeéji vyhradné ty prace, které jsou uloZeny ucitelem, a pracuji pouze u toho
pocitace, na kterém jsou pfihlaSeni na svUj uzivatelsky ucet.

6. Vytvarené soubory si kazdy uklada pouze do svého vlastniho serverového prostoru nebo do slozky
urc¢ené vyucujicim, do cizich slozek zak nevstupuje ani jakkoli nesmi zasahovat do soubord ostatnich.

7. Neni povoleno pfipojovat Zzadna vlastni zafizeni ani pouzivat jakékoli své datové nosi¢e (mobilni
telefony, pfenosné disky, flash disky, CD nebo DVD apod.).

8. Nesmi se bezdlivodné stlacovat klavesy a jiné ovladaci prvky u svého pocitate a zejména na
pocitaCich ostatnich zakud, aby nedoslo k jejich poSkozeni nebo ztraté dat.

9. PFi kazdé navstévé pocitacové ucebny je zak povinen se zapsat do listu jednotlivych PC a vyplnit
vSechny kolonky.

10. Pfi zahajeni prace si kazdy zak upravi monitor tak, aby byl vUdrovni oéi. Sohledem na
elektromagnetické zafeni je zakazano zdrZzovat se v tésné blizkosti monitoru nebo tésné za nim,
bezpecna vzdalenost je minimalné 30 cm. Po kazdé hodiné stravené u obrazovky je vhodné vénovat se
alespon 10 minut jiné ¢innosti.

11. Pri psani je nutné dodrzovat ergonomické zasady, tj.sedét rovné, zapésti maji byt uvolnéna a rovna,
nesmeji smérovat vzhuru, lokty a kolena by mély byt pokréeny v pravém Uhlu.

12. Z hlediska ochrany pred Urazem el. proudem sméji Zaci pouze zapnout a vypnout pocita¢ nebo monitor
sitovym vypinacem. Je zakazano pfipojovat nebo odpojovat jakoukoli kabelaz nebo s ni manipulovat.

13. Pri pohybu mezi lavicemi je nutno dbat zvySené opatrnosti, aby nedoslo k poskozeni pocitacu (pohyb
mezi lavicemi je omezen na co nejmenSi miru).

14. Kazda obsluha je povinna po ukonéeni své prace vratit pocita¢ do pavodniho stavu a uklidit pracovisté.

15. V udebné je zakazano jist a pit. Zaci maji zakdzano manipulovat s jakymkoliv vybavenim u&ebny bez



souhlasu vyuéujiciho.

16. Zaci jsou povinni i sebemensi poranéni nahlasit vyudujicimu a nechat si je o$etfit.

PONPE

Skody na vybaveni uéebny, zplisobené porusenim vyse uvedenych bodt tohoto fadu z nedbalosti

nebo umysiné, budou ohlaseny rodi¢lim a pozadovana nahrada $kody v piné vysi.

Nebezpecné Useky z hlediska pozarni ochrany
Spatny technicky stav.
Vadna elektricka instalace.
Hadry, papir a jiné hoflavé latky v tésné blizkosti el. zafizeni.
K haseni el. zafizeni pouzijeme hasici pFistroj praskovy. Nesmime pouzit vodu, hasici pfistroj vodni
nebo snéhovy.

Dohled v u€ebné - zakladni povinnosti
Seznamit se s technologii a provozem ucebny, naucit se ovladat hasici pfistroje umisténé v provozu,
znat umisténi vypinacu el.instalace.
Povinné se zuc¢astnit jednou za dva roky Skoleni PO a BOZP, seznamit se provoznim fadem, pozarnim
fadem a pozarnimi poplachovymi smérnicemi.
Seznamit zaky s provozem ucebny, upozornit na pfipadna rizika Urazu, dodrZovat pfislusna nafizeni a
pokyny odpovédné osoby.
Nepfipustit, aby bylo pouzivané zafizeni, které je poskozené, nefunkéni, ¢i je pouzivano v rozporu
s provozni dokumentaci. V takovém pfipadé je dohled je povinen ¢&innost prerusit, pfipadné zcela
ukongit.

Povinnosti Skoly

1. Pracovisté, zejména el. instalace musi byt udrzovana v fadném a bezpe¢ném stavu, nesmi zde byt
provadéna na el. instalaci zadna provizoria. Periodicke revize el. zafizeni musi byt provadény v souladu
s CSN 33 1500.

2. V ucebné musi byt vyvésen tento provozni fad, pokyny pro poskytnuti prvni pomoci pfi Urazu elektfinou
a instalovan pfenosny hasici pfistroj (nejméné CO2 S1,5).

3. Ucebna musi byt mimo vyuku uzaviena.

Za provoz uéebny odpovida: Mgr. Jana Svolbova.......................

Jméno, pfijmeni, podpis
Osoby povéfené obsluhou: Pedagogicky personal ZS a MS Cista

Vv Cisté, dne 01.09.2022

Schvalila: Marie Kruntova, feditelka Skoly



