Zakladni §kola a Matetska $kola Cist4, okres Rakovnik

VYRAZOVANI MAJETKU A NAKLADANI S PREBYTECNYM MAJETKEM

Cj..  Spisovy / skartaéni znak 179/2020 Al Al10

Vypracoval: Jana Starkova

Spisovy znak Al

Skartacni znak A 10 (po ukonceni platnosti)

Schvalil: Ing. Marie Kruntova, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 18.11.2020

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 18.11.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predsSkolnim,
zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho radu skoly

1. Zékladni povinnosti pii vykonu spravy majetku

a) Zakladni skola je povéfena vykonem spravy majetku, ktery mu byl svéten do spravy (preveden
do majetku) ziizovaci listinou a ktery uziva v ramci své ¢innosti. Pravni tikony spojené s vykonem
spravy majetku vykonava zakladni Skola.

b) Zakladni Skola a jeji zaméstnanci jsou povinni vykondvat spravu majetku s péci fadného
hospodare a jsou pii tom povinni:

- Majetek zjistit, sepsat, ocenit a vést v pfedepsané evidenci.

- Pecovat o zachovani majetku, jeho fddnou udrzbu, ucelné rozmisténi a plné vyuZivani.

- Pouzivat vSechny pravni prostfedky na jeho ochranu, zejména se domahat ochrany vlastnického
prava proti neopravnénym zasahiim, uplatiiovat pravo na ndhradu Skody proti t€ém, kdo za Skodu
odpovidaji, uplatiovat pravo na vydani neopravnéného majetkového prospéchu proti tomu, kdo
jej na ukor skoly ziskal.

¢) Pii pfevodu spravy a vlastnictvi hmotného majetku, ke kterému dochazi pii obvyklém
hospodatstvi, provadi zakladni Skola svym jménem pravni tkony v mezich udélené pravni
subjektivity.

d) Pii hospodafeni se svéfenym majetkem je zakladni Skola opravnéna v mezich obecné platnych
predpist svym jménem vykonavat mimo obvyklé hospodareni tyto tkony:

- provadet Uplatné pfevody spravy a vlastnictvi piebyte¢ného hmotného majetku s vyjimkou
nemovitosti. Tyto pievody jsou mozné jen za podminky prokdzané nevyuzitelnosti.

- provadeét likvidaci neupotiebitelného majetku. Uréeni majetku k fyzické likvidaci je mozné jen
za podminky prokazané nevyuZzitelnosti a na zdkladé rozhodnuti vedouciho organizace a
ptedchoziho névrhu likvida¢ni komise.

4. Piebyte¢ny a neupoti'ebitelny majetek



| Zéakladni $kola a Matefska $kola Cist4, okres Rakovnik

a) Prebytecny je majetek, ktery Skola trvale nepotifebuje k plnéni svych ukoll a majetek rozsahem
presahujici potieby skoly.

b) Neupotiebitelny je majetek, ktery pro své uplné opotiebeni nebo poskozeni ¢i zaostalost nebo
nehospodarnost provozu nemuze jiz slouzit svému ucelu a nelze jej opravit nebo by oprava byla
nehospodarna.

¢) Skola je povinna soustavné sledovat, ktery majetek je piebyteény, nebo neupotiebitelny a
nakladat s nim podle této smérnice.

5. Nakladani s prebyteCnym a neupotiebitelnym majetkem

a) O prebytecnosti nebo neupotiebitelnosti majetku rozhoduje pisemné feditel Skoly nebo jim
povefeny pracovnik. Pokud se stane majetek, ktery pifispévkova organizace nabyla do svého
vlastnictvi pro ni trvale nepotfebny, nabidne ho pfednostné bezuplatné ztizovateli. Neptijme-li
zfizovatel pisemnou nabidku, muze piispévkova organizace po jeho ptedchozim pisemném
souhlasu majetek prevést do vlastnictvi jiné osoby za podminek stanovenych ziizovatelem.

b) Ozndmeni o pfebyte¢ném nebo neupotiebitelném majetku podavaji pracovnici Skoly povéfeni
spravou majetku - mistnosti nebo sbirek predmétt a uc¢ebnich pomiicek, a to jednou za rok v ramci
provadeéné inventarizace.

¢) Tito pracovnici vyplni ve spolupraci s hospodéatkou skoly formulét, ktery zahrnuje hlaseni o
prebyteéném - neupotiebitelném majetku.

d) Nabidkové tizeni. Majetek nesmi byt fyzicky zlikvidovan, pokud neprobehlo nabidkové fizeni,
nebo pokud je zfejmé, Ze neni pro nabidkové fizeni vhodny. Za nabidkové fizeni se povazuje
zvefejnéni nabidky zplsobem v mist€¢ obvyklém, zejména oznameni ziizovateli, inzeratem,
vyvéSenim na Ufedni desce Skoly, ve Skolnich novinach atd. Nabidkové fizeni je ukonceno
ziskanim zajemce nebo uplynutim lhiity 14 dnii od zvefejnéni nabidky.

e) Na zdklad¢ tohoto navrhu vyplni hospodatka Skoly dalsi ¢ast formulate - zapis o vytrazeni
prebytecného - neupotiebitelného majetku.

f) Pro vyfazeni majetku fyzickou likvidaci je feditelem $koly pisemné jmenovana nejméné
tficlennd likvidacni komise, kterd posoudi opravnénost navrhu na vytazeni likvidaci a zajisti
komisionalni likvidaci pfedmétu znic¢enim.

g) Likvidace je moZnd uplnym zniCenim, pouZitim jako ndhradnich dili, jako materialu,
nabidnutim a odprodejem jako kovového primyslového odpadu.

h) Vyrazovani piebytecného a neupotiebitelného majetku v cené nizsi nez 3000,- K¢ za kus se
provadi obdobnym, ale jednodu$sim postupem. Inventariza¢ni komise shromazdi navrhy spravct
sbirek nebo mistnosti na vyfazeni, sestavi z nich hromadné navrhy na vyfazeni a pfedlozi je
likvida¢ni komisi k posouzeni. Nabidkové fizeni se provadi jen ve vhodnych ptipadech dle uvazeni
likvida¢ni komise. Hromadné navrhy na vyfazeni obsahuji udaje: Datum, termin ke Kterému se

provadi inventarizace, nazev pfedmétu, inventarni ¢islo, poc€et kusli, vyrobni ¢islo, pocet kust,
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dosavadni umisténi pokud to nevyplyva z inventarniho cCisla, divod navrhu na vyfazeni, podpisy
inventariza¢ni komise. Rozhodnuti a podpisy likvida¢ni komise. Schvaleni feditelem Skoly.

j) Po kone¢ném schvéleni ptevodu, prodeje nebo likvidace feditelem Skoly vyradi hospodarka
majetek Skoly z evidence ucetni 1 fyzické. Original zapisu o vyfazeni je uloZzen v zapisu o
inventarizaci, kopie u ucetnich dokladd.

k) Pro ocenéni v piipad¢ odprodeje se vyuziva metodiky zakona ¢.586/1992 Sb. o danich z ptijmu,
zpusob rovnomérného odpisovani.

m) Hospodaisky vysledek vytazeni piebytecného a neupotiebitelného majetku je zatctovan jako
nahodily pfijem. O hodnotu vyfazovaného majetku se snizi hodnota investicniho majetku.

Varianta

Nakladani s nepotiebnym movitym majetkem

O nakladani s nepotiebnym movitym majetkem rozhoduje feditel organizace, ktery je povinen
dodrzet nasledujici zasady:

1.

v ptipadé¢ neupotiebitelného majetku fteditel organizace zabezpeci vypracovani
odborného posudku (napf. o neopravitelnosti, vysokych nakladech na provoz apod.),

Vv piipadé piebytecného majetku nejprve oslovi Skola s nabidkou zfizovatele, dale
zabezpeci provedeni nabidkového Setfeni u Skol a Skolskych zatfizeni v regionu, zda
maji o dany majetek zajem, a to zvetejnénim na internetovych strankach Skoly a formou
elektronické posty, pfipadné jinym zptusobem odpovidajicim mistnim zvyklostem —
mistni periodika, informacni bulletiny Skolskych organt nebo vzdélavacich stiedisek
apod.,

nabidkové Setfeni nemusi byt realizovano Vv piipadech, kdy je z charakteru véci ziejmé,
Ze s touto véci nelze nalozit jinak, nezZ navrhovanym zpiisobem,

pokud neni ze strany organizaci o dany majetek zdjem a je-li realizovan uplatny prevod
nepotifebného majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu, zabezpeci teditel
organizace zjisténi ceny obvyklé. Znalecky posudek bude vypracovan za piedpokladu
vyS$iho vytéZku z uplatného prevodu majetku, neZ je obvykld cena znaleckého
posudku. V ostatnich pfipadech je mozno pouzit znaleckého posudku vypracovaného
na ocenéni movitého majetku stejného druhu a pfiblizné stejného staii. Pokud takovy
posudek neni k dispozici, miize byt cena stanovena kompetentnim zameéstnancem
organizace,

dokladem o vytazeni bude u pfispévkové organizace u prodeje majetku v Castce nad
3000,- K¢ kupni smlouva, V ostatnich pfipadech bude dokladem o vytazeni faktura
nebo pokladni doklad. Majetek nelze prevést formou darovani.

nalozeni s nepotfebnym majetkem organizace se realizuje:

vynétim majetku ze spravy organizace a predanim ztizovateli,
svéfenim majetku do spravy jiné organizace,

- prodejem (pfimym nebo prostfednictvim subjektl k tomuto uréenych),
- bezuplatnym ptevodem (darovanim),
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- fyzickou likvidaci (napf. rozbiti, spaleni),
7. dokladem o vyfazeni bude u pfevodu majetku ptislusna smlouva. Original potvrzené¢ho
formulafe dolozeného vSemi doklady je soucésti zapisu z inventarizace majetku Skoly.
Ptijmy z nakladani s nepotiebnym movitym majetkem jsou piijmem organizace.
Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdarnim organem Skoly povétren

zameéstnanec:
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
3. Zrusuyje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: ze dne. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.
4. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem :

\% dne
(hranaté razitko)

(podpis)
titul, jméno, funkce
teditel Skoly

Priloha - formular
Zakladni Skola Datum
HLASENI PREBYTECNEHO - NEUPOTREBITELNEHO MAJETKU

Cislo jednaci:

Predmét:

Inventérni ¢islo:
Umisténi:

Typ:

Rok vyroby:

Datum poftizeni:

Vyrobni cislo:
Pofizovaci cena:
Zustatkova cena:

Cena pro uplatny prevod:
PtisluSenstvi:

Duivod vyrazeni:

Navrh podava:

Vyjadieni soudniho znalce o cen¢:
Vyjadreni feditele Skoly:

ZAPIS O VYRAZENI MAJETKU
Vysledek nabidkového fizeni:
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Vyjadieni revizniho technika, opravny,...:
Schvéleny zplsob vytazeni:

Ucetnictvi:

pofizovaci cena K¢
zustatkova cena K¢
naklady spojené s vyrazenim, pfevodem K¢
zisk z prodeje, likvidace K¢
Konec¢ny zisk K¢

Pteveden na ucet Skoly dne:

ucetni doklad ¢islo:

Hospodatka skoly:

Reditel §koly:

Ptiloha:kupni smlouva-ptevodka- apod.

ZAPIS O LIKVIDACI SESROTOVANIM
Clenové likvidaéni komise potvrzuji, Ze tento pfebyte¢ny, neupotiebitelny majetek schvaleny k
likvidaci seSrotovanim byl zlikvidovan v pfitomnosti ¢lenti likvida¢ni komise dne timto
zpusobem:

Podpisy ¢lenti likvidaéni komise:
Podpis feditele skoly:
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