
 

V desktopové aplikaci Teams nelze editovat dokumenty 

• Tento návod je určen pro žáky 3. a 5. ročníku, kteří nemohou editovat soubory vytvořené v 
aplikaci Word, Excel a PowerPoint (např. testy) 

• Problém se vyskytuje pokud nemáte nainstalovanou desktopovou sadu MS Office ve vašem 
počítači (Word, Excel, PowerPoint) a nebo není verze kompatibilní.


• Řešení je jednoduché! Pro editaci dokumentů (Word, Excel, PowerPoint) stačí použít online 
verzi MS Office 365 
 
Následujte prosím kroky uvedené níže…





• Do adresní řádky internetového prohlížeče napište následující: portal.office.com


http://portal.office.com





• Vyplňte vaše uživatelské jméno (např. jmeno.p@zsmscista.cz) a klikněte na tlačítko “Další”


• Vyplňte heslo a klikněte na tlačítko “Přihlásit se”


mailto:jmeno.p@zsmscista.cz


• Objeví se obrazovka kde zaškrtnete “Příště už nezobrazovat” a poté kliknete na tlačítko 
“Ano”


• Z menu aplikací balíku Office 365 vyberte aplikaci “Teams” 



• V dalším kroku klikněte na tlačítko “Týmy” v levém sloupečku a zvolte ročník (např. 5.ročník) 

• V horním panelu klikněte na sekci “Zadání” a poté na příslušný test “český jazyk - test” 



 

• V dalším kroku klikněte na dokument s testem (např. test z čj - 5.ročník.docx)


• Zobrazí se náhled dokumentu. V pravém horním rohu klikněte na tři tečky …




• Zobrazí se kontextové menu kde stačí kliknout na volbu “Otevřít v prohlížeči” 

• Dokument se nyní otevře v online verzi MS Word a je možné ho editovat


• Stejný postup platí pro práci se soubory vytvořené v Excelu a PowerPointu 
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