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1. Uvod

Program poradenskych sluzeb je zpracovan v souladu s vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni, a vyhlaskou ¢.
27/2016 Sb., o vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych, v platném
znéni.

Matefska skola podle § 7 odst. 5 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. zpracovava a uskutecriuje program
poradenskych sluZeb, ktery vymezuje rozsah ¢innosti pedagogickych pracovnikl pti poskytovani
podpory détem a jejich zakonnym zastupciim.

2. Ucel poradenskych sluzeb a zasady jejich poskytovani
Poradenské sluzby jsou poskytovany détem materské skoly a jejich zakonnym zastupcam.
Zaméftuji se zejména na:

a) identifikaci a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych,
b) podporu déti s rizikem skolni nedspésnosti,

¢) podporu rozvoje osobnostnich a socidlnich kompetenci,

d) metodickou spolupraci s odbornymi pracovisti,

e) prabézné informovani zakonnych zastupcl o poskytované podpore.

PFi poskytovani poradenskych sluzeb mateirska skola:

e respektuje individualni potfeby ditéte,

e podporuje jeho samostatnost a socialni zacleriovani,
e dodrzuje etické zadsady a mlicenlivost,

e sleduje a vyhodnocuje uc¢innost podplrnych opatfeni,
e spolupracuje s dalSimi institucemi v zajmu ditéte.

3. Organizace zajisténi poradenskych sluzeb v MS

Materska skola nema zfizené skolni poradenské pracovisté ani obsazené pozice skolniho psychologa,
specialniho pedagoga, skolského logopeda nebo socidlniho pedagoga.

Poradenské sluzby jsou zajistovany pedagogickymi pracovniky materské skoly, tedy ucitelkami
jednotlivych tfid, které vykonavaji poradenské ¢innosti v rdmci své pedagogické prace.

Koordinaci poradenskych sluzeb zajistuje zastupkyné feditelky pro MS ve spolupraci s Feditelkou
Skoly.

Pedagogické pracovnice zejména:

e sleduji vyvoj a vzdélavaci potreby déti,
e identifikuji déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem jejich vzniku,
e zpracovavaji plan pedagogické podpory (PLPP),
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e spolupracuji na tvorbé individualniho vzdélavaciho planu (IVP), pokud je doporucéen Skolskym
poradenskym zafizenim,

¢ vyhodnocuji u¢innost podplrnych opatfeni,

e vedou pfrislusnou dokumentaci,

e poskytuji konzultace zakonnym zastupclim.

Vyhodnocovani podpory déti probiha pravidelné na pedagogickych radach.

4. Rozsah poradenskych ¢innosti materské skoly

Vsechny niZe uvedené ¢innosti jsou zajistovany pedagogickymi pracovniky matefské skoly ve
spolupraci s vedenim skoly a externimi odborniky.

I. Diagnostika a depistaz
Pedagogicti pracovnici:

e prUbéiné sleduji vyvoj ditéte ve vsech oblastech predskolniho vzdélavani,

¢ identifikuji déti s potfebou podpory z dlivodu odlisného kulturniho prostiedi, odlisnych
Zivotnich podminek nebo jiného znevyhodnéni,

e rozpoznavaji déti ohrozené skolni neuspésnosti, rizikovym chovanim nebo vychovnymi
obtizemi,

e provadéji pedagogickou diagnostiku v ramci bézné vzdélavaci Cinnosti,

e vedou zaznamy o vyvoji ditéte a vyhodnocuji t¢innost podplrnych opatfeni,

e spolupracuji pfi pfipravé déti na vstup do zdkladniho vzdélavani.

V ptipadé potreby skola iniciuje spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim, zejména s
SPC Kolobézka Kladno, pfipadné s pedagogicko-psychologickou poradnou dle mistni prislusnosti.

Il. Preventivni a intervencni ¢innost
Materska skola:

e podporuje dusevni zdravi a celkovy wellbeing déti,

e vytvafi bezpecné a respektujici prostredi,

e realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich dovednosti,

e predchazi rizikovému chovani prostfednictvim kazdodenni pedagogické prace,

e poskytuje détem individualni podporu pfi vyskytu vzdélavacich nebo vychovnych obtizi,
e spolupracuje se zakonnymi zastupci pfi reSeni narocnych situaci,

e podle potieby zprostfedkovava kontakt na odborna pracovisté.



Ill. Konzultacni, poradenské a informacni Cinnosti
Pedagogicti pracovnici:

e poskytuji zakonnym zastupclim informace o vyvoiji a vzdélavacich potfebach ditéte,

e nabizeji individudlni konzultace k otdzkam vychovy a vzdélavani,

e informuji o moznostech odborné pomoci mimo Skolu,

e spolupracuji s rodinou pfi nastavovani podplrnych opatreni,

e Ucastni se spole¢nych jedndni se zakonnymi zdstupci a odborniky,

e poskytuji vzajemnou metodickou podporu pfi praci s détmi vyZadujicimi zvySenou podporu.

Skola spolupracuje s organy socialné-pravni ochrany déti, zdravotnickymi zafizenimi a dal3imi
institucemi podle potfeb konkrétniho ditéte.

IV. Metodické, koordinacni a vychovné-vzdélavaci ¢innosti
Matefska skola:
e zajistuje koordinaci podpory déti prostfednictvim pedagogickych rad a pracovnich porad,
e podili se na tvorbé a aktualizaci Skolniho vzdélavaciho programu,
e zpracovava a vyhodnocuje plany pedagogické podpory,
e podporuje rozvoj klicovych kompetenci déti v oblasti osobnostni a socialni vychovy,

e spolupracuje s externimi odborniky pfi nastavovani podptrnych opatteni,
e prispiva k rozvoji pozitivniho klimatu skoly.

5. Spoluprdce s externimi subjekty

Materska Skola spolupracuje zejména se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

e Hlavnim spolupracujicim pracovistém je
SPC Kolobézka Kladno.

Dale skola spolupracuje s

pedagogicko-psychologickou poradnou dle mistni pfislusnosti,
organy socialné-prdvni ochrany déti,

policie CR

pfipadné dalsimi odbornymi pracovisti podle potieb ditéte.

Skola poskytuje témto institucim potiebnou soucinnost a pfi nastavovani podptrnych opatieni
vychazi z jejich doporuceni.

6. Kontrola dokumentace

Dokumentace vedena v ramci poradenskych sluzeb je pravidelné kontrolovana vedenim Skoly.



Je vedena v souladu s platnou legislativou a uchovavana zplsobem, ktery zajistuje jeji ochranu pred
zneuZitim.

7. Casova dostupnost poradenskych sluzeb
Konzultace pro zakonné zastupce probihaji:

e vramcitfidnich schizek,

e pfiindividudlné sjednanych konzultacich,

e v konzulta¢nich hodinach stanovenych v ronim planu prace.

Informace o konzultaénich hodindach jsou zverejnény na nasténce materské skoly, na webovych
strankdach skoly.

8. Ochrana osobnich udaju

Informace ziskané pti poskytovani poradenskych sluzeb jsou chranény v souladu se zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajl, v platném znéni.

Pedagogicti pracovnici zachovavaji mlcenlivost o skuteénostech tykajicich se osobnich Gdajd déti a
jejich zdkonnych zastupcl.



