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1. Úvod 

Program poradenských služeb je zpracován v souladu s vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování 
poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění, a vyhláškou č. 
27/2016 Sb., o vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných, v platném 
znění. 

Mateřská škola podle § 7 odst. 5 vyhlášky č. 72/2005 Sb. zpracovává a uskutečňuje program 
poradenských služeb, který vymezuje rozsah činností pedagogických pracovníků při poskytování 
podpory dětem a jejich zákonným zástupcům. 

 

2. Účel poradenských služeb a zásady jejich poskytování 

Poradenské služby jsou poskytovány dětem mateřské školy a jejich zákonným zástupcům. 

Zaměřují se zejména na: 

a) identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných, 
b) podporu dětí s rizikem školní neúspěšnosti, 
c) podporu rozvoje osobnostních a sociálních kompetencí, 
d) metodickou spolupráci s odbornými pracovišti, 
e) průběžné informování zákonných zástupců o poskytované podpoře. 

Při poskytování poradenských služeb mateřská škola: 

• respektuje individuální potřeby dítěte, 
• podporuje jeho samostatnost a sociální začleňování, 
• dodržuje etické zásady a mlčenlivost, 
• sleduje a vyhodnocuje účinnost podpůrných opatření, 
• spolupracuje s dalšími institucemi v zájmu dítěte. 

 

3. Organizace zajištění poradenských služeb v MŠ 

Mateřská škola nemá zřízené školní poradenské pracoviště ani obsazené pozice školního psychologa, 
speciálního pedagoga, školského logopeda nebo sociálního pedagoga. 

Poradenské služby jsou zajišťovány pedagogickými pracovníky mateřské školy, tedy učitelkami 
jednotlivých tříd, které vykonávají poradenské činnosti v rámci své pedagogické práce. 

Koordinaci poradenských služeb zajišťuje zástupkyně ředitelky pro MŠ ve spolupráci s ředitelkou 
školy. 

Pedagogické pracovnice zejména: 

• sledují vývoj a vzdělávací potřeby dětí, 
• identifikují děti se speciálními vzdělávacími potřebami nebo s rizikem jejich vzniku, 
• zpracovávají plán pedagogické podpory (PLPP), 
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• spolupracují na tvorbě individuálního vzdělávacího plánu (IVP), pokud je doporučen školským 
poradenským zařízením, 

• vyhodnocují účinnost podpůrných opatření, 
• vedou příslušnou dokumentaci, 
• poskytují konzultace zákonným zástupcům. 

Vyhodnocování podpory dětí probíhá pravidelně na pedagogických radách. 

 

4. Rozsah poradenských činností mateřské školy 

Všechny níže uvedené činnosti jsou zajišťovány pedagogickými pracovníky mateřské školy ve 
spolupráci s vedením školy a externími odborníky. 

 

I. Diagnostika a depistáž 

Pedagogičtí pracovníci: 

• průběžně sledují vývoj dítěte ve všech oblastech předškolního vzdělávání, 
• identifikují děti s potřebou podpory z důvodu odlišného kulturního prostředí, odlišných 

životních podmínek nebo jiného znevýhodnění, 
• rozpoznávají děti ohrožené školní neúspěšností, rizikovým chováním nebo výchovnými 

obtížemi, 
• provádějí pedagogickou diagnostiku v rámci běžné vzdělávací činnosti, 
• vedou záznamy o vývoji dítěte a vyhodnocují účinnost podpůrných opatření, 
• spolupracují při přípravě dětí na vstup do základního vzdělávání. 

V případě potřeby škola iniciuje spolupráci se školským poradenským zařízením, zejména s 
SPC Koloběžka Kladno, případně s pedagogicko-psychologickou poradnou dle místní příslušnosti. 

 

II. Preventivní a intervenční činnost 

Mateřská škola: 

• podporuje duševní zdraví a celkový wellbeing dětí, 
• vytváří bezpečné a respektující prostředí, 
• realizuje preventivní aktivity zaměřené na rozvoj sociálních a emočních dovedností, 
• předchází rizikovému chování prostřednictvím každodenní pedagogické práce, 
• poskytuje dětem individuální podporu při výskytu vzdělávacích nebo výchovných obtíží, 
• spolupracuje se zákonnými zástupci při řešení náročných situací, 
• podle potřeby zprostředkovává kontakt na odborná pracoviště. 
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III. Konzultační, poradenské a informační činnosti 

Pedagogičtí pracovníci: 

• poskytují zákonným zástupcům informace o vývoji a vzdělávacích potřebách dítěte, 
• nabízejí individuální konzultace k otázkám výchovy a vzdělávání, 
• informují o možnostech odborné pomoci mimo školu, 
• spolupracují s rodinou při nastavování podpůrných opatření, 
• účastní se společných jednání se zákonnými zástupci a odborníky, 
• poskytují vzájemnou metodickou podporu při práci s dětmi vyžadujícími zvýšenou podporu. 

Škola spolupracuje s orgány sociálně-právní ochrany dětí, zdravotnickými zařízeními a dalšími 
institucemi podle potřeb konkrétního dítěte. 

 

IV. Metodické, koordinační a výchovně-vzdělávací činnosti 

Mateřská škola: 

• zajišťuje koordinaci podpory dětí prostřednictvím pedagogických rad a pracovních porad, 
• podílí se na tvorbě a aktualizaci školního vzdělávacího programu, 
• zpracovává a vyhodnocuje plány pedagogické podpory, 
• podporuje rozvoj klíčových kompetencí dětí v oblasti osobnostní a sociální výchovy, 
• spolupracuje s externími odborníky při nastavování podpůrných opatření, 
• přispívá k rozvoji pozitivního klimatu školy. 

 

5. Spolupráce s externími subjekty 

Mateřská škola spolupracuje zejména se školskými poradenskými zařízeními. 

• Hlavním spolupracujícím pracovištěm je 
      SPC Koloběžka Kladno. 

Dále škola spolupracuje s  

• pedagogicko-psychologickou poradnou dle místní příslušnosti, 

• orgány sociálně-právní ochrany dětí,  

• policie ČR 

• případně dalšími odbornými pracovišti podle potřeb dítěte. 

Škola poskytuje těmto institucím potřebnou součinnost a při nastavování podpůrných opatření 
vychází z jejich doporučení. 

6. Kontrola dokumentace 

Dokumentace vedená v rámci poradenských služeb je pravidelně kontrolována vedením školy. 
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Je vedena v souladu s platnou legislativou a uchovávána způsobem, který zajišťuje její ochranu před 
zneužitím. 

7. Časová dostupnost poradenských služeb 

Konzultace pro zákonné zástupce probíhají: 

• v rámci třídních schůzek, 
• při individuálně sjednaných konzultacích, 
• v konzultačních hodinách stanovených v ročním plánu práce. 

Informace o konzultačních hodinách jsou zveřejněny na nástěnce mateřské školy, na webových 
stránkách školy. 

 

8. Ochrana osobních údajů 

Informace získané při poskytování poradenských služeb jsou chráněny v souladu se zákonem č. 
110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, v platném znění. 

Pedagogičtí pracovníci zachovávají mlčenlivost o skutečnostech týkajících se osobních údajů dětí a 
jejich zákonných zástupců. 

 

 

 


