Zakladni $kola a Matetska $kola Cista, okres Rakovnik

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy/ skartaéni znak 203 /2024 Al Al10

Vypracoval: Mgr. Jana Svolbova, feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Jana Svolbova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 02.09.2024

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: | 02.09.2024

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vys$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zadkon*) vydavam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

1. VSEOBECNE USTANOVEN({
1. Cinnost druziny
1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné Skoly.
1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani.
1.3. Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevSim pro uCastniky piihlaSené k
pravidelné denni dochazce.
1.4. Cinnost druziny se uskuteéiiuje vychovnou, vzdélavaci, zidjmovou a tematicky
rekrea¢ni Cinnosti s vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
1.5. Cinnost $kolni druZiny je vedena a fizena podle vypracovaného $kolniho vzdélavaciho
programu pro zajmové vzdélani ,,Skolni druzina pro viechny*

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd&lavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpoc¢inku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je urena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou tcastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce
do druziny. Druzina miiZe vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky
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Préva a povinnosti u€astnikl ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zaka*), jejich zakonnych zastupcii
a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni:

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, S
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovnikti vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zéavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

f) oznamovat tidaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost zaka a zmény v
téchto tdajich,

g) bez védomi vychovatele z4k neopousti oddéleni SD, vie hlasi vychovateli,

h) doba pobytu ve $kolni druziné se Fidi tidaji na piihlasce ditéte k pravidelni denni dochdzce do
SD.

1) zak chodi vhodné¢ a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v ¢istoté a poraddku, chrani majetek pied poskozenim.

J) Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; Zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

K) zak se chova slusné a ohleduplné vicéi pedagogickym i nepedagogickym pracovnikim a
spoluzakliim
[) zék nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a

bezpecnost jeho nebo jinych osob.

m) zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského
zatizeni tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne pote, co se o tom dozveédél. V piipadé zvIaste
zéavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem fteditel vylouci
zéka ze Skolského zatizeni.

1.2. Zaci maji pravo:

a) zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti S
¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:

a.) Zakonni zastupci maji pravo na informace o chovani zéka ve skolni druzing.

b.) Zakonni zastupci maji pravo na informace o akcich potadanych skolni druzinou.
C.) Zékonni zastupci maji pravo podavat navrhy k praci skolni druziny.
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1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a.) Radng, tpIné a pravdivé vyplnit piihlagku, véas ohlasit zmény v tdajich.

b.) Radné zdvodnit neptitomnost zaka ve $kolni druZing.

C€.) Vcas uhradit Gplatu za pobyt Zaka ve skolni druzing.

d.) Vyzvedavat zaka ze $kolni druziny ve stanovené dob¢.

e.) Seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jej.

f.) Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky, nebo pokud ma zak odejit
ze SD jinak & s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdéli zakonni
zastupci tuto skutenost druzin€ pisemné. Na zaklad¢ telefonického hovoru nebo sms
nemiize byt zak z SD uvolnén.

0.) Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro ptipad
nemoci zdka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka, popt. na pravidelné
uzivané 1éky.

h.) Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené¢ oznamit rozhodnuti soudu, napf. predbézna
opatfeni soudu tykajici se svéfeni ditéte do vychovy pouze jednomu z rodicl, ptipadné
dalsi apravy spole¢né péce, opatrovnické péce, apod.

1.5. Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studenti nebo
zakonnych zastupcii déti a zakl a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,

) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pifimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.6. Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZitim data, udaje
a osobni tdaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakh
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na né¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné tidaje vytrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $§koly

2.1. PtihlaSovani a odhlasovani

Vnitini fad $kolni druziny strana 3 z poctu 8




Zékladni kola a Matetska $kola Cistd, okres Rakovnik

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto: zapis do TK
a dochazky zaki.

2.2. Ve skolni druziné je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani zakd, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
nametl a stiznosti.

2.3. O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

O pfijeti zaka k ¢innosti $kolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zdklad¢ vyplnénych nélezitosti
v pisemné piihlasce a kritérii pro piijeti.

2.4. Kritéria pro pfijimani zaki do Skolni druziny:
1. vcasné odevzdani fadné vyplnéné ptihlasky
2. Zéci, kteii pIn& vyuzivaji sluzeb SD (nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po sobé
jdoucich mésict)
3. Zéci 1. —5. ro¢niku
4. 7éci dojizdejici

2.5. Uplata za SD je 130,- K&/mé&sicné.
Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu del§i nez 5 dnfl,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze tediteli.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 16.00 hodin.

Provozni doba SD:
PO 6.00 - 7.40, 11.40 - 16.00 hod.
UT 6.00 - 7.40, 11.40 - 16.00 hod.
ST 6.00 - 7.40, 11.40 - 16.00 hod.
CT 6.00 - 7.40, 11.40 - 16.00 hod.
PA 6.00 - 7.40, 11.40 - 16.00 hod.
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Budova $koly je zpiistupnéna zakim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6.00
do 7.40 hod. V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.40 do 16.00 hod. Zak
vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢t je ucast v zaméstnanich SD povinna.
Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole (postup dle §kolniho fadu),
pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlési vychovatelce tuto skutecnost tfidni
(ptedavajici) ucitel.

Odhlésku ze stravovani v pripad€ neptitomnosti zdka provadi rodice sami.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zékladé vyzvednutim Zaka zakonnym zastupcem ¢&i osobou
opravnénou k vyzvednuti zaka.

Rezim vyzvedavani zaka z Ginnosti SD po ukonéeni vyu¢ovani do 13.00 hod. a déle od 15.00
do 16.00 hod. z davodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. - 14.30 hod. Od 1.9.2022
je u vchodu nainstalovan videozvonek. Po zazvonéni bude osoba vyzvedavajici dité¢ vpusténa do
budovy skoly. Dité si vyzvedne ve Skolni druziné.

Vychovatel dochazi na obéd s zaky, kteti kon¢i 4. vyuCovaci hodinou, nasledné ptechazeji
spole¢né do SD. Po 5. vyudovaci hoding vede na obéd zaky ucitelka, Zaci pfichazeji do SD
samostatné. Do zdjmovych krouzkii déti odchazeji a ptichazeji v doprovodu pedagoga.

Pii nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby
SD se snazi vychovatelka telefonicky spojit se zdkonnym zastupcem. Neni-li nikdo ze zikonnych
zastupci ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sd€li situaci fediteli Skoly.

Poté vychovatel kontaktuje zastupce ziizovatele, v ptipadé potieby Policii CR. Pfi opakovaném
pozdnim vyzvedéavani ditéte bude o této skutecnosti informovan organ péce o dite, tj. socidlni
odbor.

3.2. Oddéleni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 25 ucastniki.

3.3. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.4. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdyjmovych Cinnosti; umoznuje Zaklim ptipravu na vyucovani.

3.5. Vyuéovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
3.6. Obé oddéleni SD jsou umistény v 1. patie §kolni budovy.

3.7. K &innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuzivat télocviénu, $kolni hiisté,
pocitatovou ucebnu, cviénou kuchynku a uvolnéné ucebny, dale vychazky v okoli Skoly.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
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4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pratahd vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muize byt odeslan k
1ékatskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné &islo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢h do
zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii tirazu poskytnou z4kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, ptipadné¢ vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachézeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

5.1  Ukazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodicii Zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu §kody s rodi¢i je vznik kody hlagen Policii CR, p¥ipadné organiim socialni
péce.

5.2  Ztraty véci hléasi Zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, ttid.

5.3 Do skoly zaci nosi pouze véci pottebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studentii.
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Pokud zak narusSuje soustavn¢ skolni fad a ¢innost skolni druziny, mtze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodiL.

7. Dokumentace

V druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) prihlaska ditéte k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny; jejiz soucasti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z
druZiny.

b) tfidni kniha oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti, ¢)
celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu urazd a zaznamy o trazech déti, zaku .

8. Rezim $kolni druziny

6.00 hod. — 7.40 hod. pfichod do SD, pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry,
hracky, hry na pocitacich, shlédnuti nebo poslech pohéadek, ¢innost dle zajmd, t€locvicna chvilka,

11.40 hod. - 13.00 hod. ob&d, osobni hygiena, odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypravéni,
tematické rozhovory/, hry podle vlastniho vybéru déti, volna ¢innost,

13.00 hod. - 14.30 hod. ¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P&, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, zajmové krouzky, rekreacni c¢innost (sportovani v okoli Skoly, vychazky,
spolecenské hry, individualni zabava)

15.00 hod. — 16.00 hod. osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti domu
- kontrola v Satndch, mozné vypracovani domacich ukolii, stolni hry, prace na pocitaci, postupné

usporadani herniho prostoru ve tfid€, odpocinkova ¢innost.

9. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéten
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 02.09.2024

V Cisté dne 02.09.2024
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